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การใชโปรแกรม POS 
 
หนาการเขาสูระบบ  

ใส Username และ password จากนั้นกดปุม LOGIN 
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การใชงานขัน้พืน้ฐาน 
 

หนาหลกัของโปรแกรม 
หลังจากเขาระแบบแลว โปรแกรมจะแสดงหนาหลักของระบบ โดยจะประกอบดวยเมนูหลักตาง ๆ 
ดังนี้ 
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1. การขายสินคา  
2. รับสินคาเขาราน  
3. การโอนสินคา  
4. บันทึกรายจาย  
5. ขอมูลลูกคา 
6. รายงานการขายรายวัน 
7. สตอกสินคารายวัน 
8. สตอกถังเปลา 
9. กรณีการคืนถึง 

 
 
 
 
 
 
 

การขายสนิคา 
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แบงออกเปน 3 สวนไดแก  
สวนท่ี 1 เมนูการใชงานสวนยอย ประกอบดวย เพ่ิมรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ , ปริ๊น
ใบเสร็จ , แกไขสถานะ 
สวนท่ี 2 การคนหาขอมูลของการขายสินคาท่ีมีอยูในระบบ โดยสามารถคนหาจากรหัสขายสินคา, 
รหัสลูกคา, รานแกส, วันท่ีส่ัง – จัดสง  
อยางใดอยางหนึ่งก็ได  
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลของการขายสินคาท่ีมีอยูในระบบ 
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เพ่ิมรายการ 
 
 
 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลของการขายสินคาท่ีตองการเพ่ิมลงในระบบ โดย
แบงรายละเอียดออกเปน 5 หัวขอ ดังนี้ 
- รายละเอียดลูกคา ประกอบดวย เลขท่ีการซื้อ, รหัสลูกคา, ช่ือ – นามสกุล, ท่ีอยูลูกคา 
- รายละเอียดการจัดสง ประกอบดวย วันท่ีส่ังซื้อ, สถานะการสงสินคา 
- รายละเอียดสินคา ประกอบดวย ประเภทสินคา, รหัสสินคา, ช่ือสินคา, ขนาด, ประเภทการขาย, 

ราคาสินคา/หนวย ,จํานวน 
- รายละเอียดสวนลดเพ่ิมเติม ประกอบดวย สวนลดรับเอง, โปรโมช่ัน, โปรโมช่ันอ่ืนๆ (โปรแกรม

จะแสดงผลรวมของสวนลดราคารวม/สินคา) 
- รายละเอียดถังรับคืน ประกอบดวย รหัสย่ีหอถัง, ย่ีหอถัง, ขนาด, จํานวน, คามัดจําถัง 
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* กรณกีารเพิม่ขอมูลลกูคาแบบเรงดวน ใหเลอืกคลิกที่ไอคอน 
 
 
ระบบจะแสดงหนาตางการเพิ่มขอมลูลกูคา 
โดยเพ่ิมรายละเอียดลูกคา ซึ่งประกอบดวย 
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รหัสลูกคา, ช่ือ – นามสกุล , ท่ีอยู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แกไขรายการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหแกไขขอมูล ผูใชจะตองทําการเลือกรายการท่ีตองการแกไข  
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หลังจากแกไขขอมูลดังกลาวเสร็จส้ินแลว เลือก “บันทึกรายการ” เพ่ือเก็บขอมูลลาสุด 
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การรบัสนิคา 
 
แบงออกเปน 3 สวนไดแก  
สวนท่ี 1 เมนูการใชงานสวนยอย ประกอบดวย เพ่ิมรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ , ปริ๊
นรายงานสินคารายวัน 
สวนท่ี 2 การคนหาขอมูลของการรับสินคาท่ีมีอยูในระบบ  
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลของการรับสินคาท่ีมีอยูในระบบ 
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เพ่ิมรายการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลของการรับสินคาลงในระบบ โดยแบงรายละเอียด
ออกเปน 3 หัวขอ ดังนี้ 
- รายละเอียดรับสินคา เลือกวาเปนการรับจากโรงบรรจุหรือลูกคา, เลือกรหัส (DN : รหัสการสง

ของจากโรงบรรจุ)  
- รายละเอียดการจัดสง ประกอบดวย วันท่ีรับสินคา 
- รายละเอียดสินคา ประกอบดวย ประเภทสินคา, รหัสสินคา, ช่ือสินคา, ขนาด, ประเภทการรับ, 

ราคา/หนวย, จํานวน, สถานะสินคา, ราคารวม 

คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ โ ป ร แ ก ร ม  P O S  

 



ห น้ า  | 12 

เม่ือกรอกเพ่ิมขอมูลท้ังหมดแลว หลังจากกดบันทึกขอมูล รายการท้ังหมดจะแสดงอยูในสวนของ
รายการการรับสินคา 
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แกไขรายการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหแกไขขอมูล ผูใชจะตองทําการเลือกรายการท่ีตองการแกไข  
หลังจากแกไขขอมูลดังกลาวเสร็จส้ินแลว เลือก “บันทึกรายการ” เพ่ือเก็บขอมูลลาสุด 
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การโอนสนิคา 
 
แบงออกเปน 3 สวนไดแก  
สวนท่ี 1 เมนูการใชงานสวนยอย ประกอบดวย เพ่ิมวันท่ีโอนถัง , แกไขรายการตามวันท่ี , ลบ
วันท่ีโอนถัง 
สวนท่ี 2 การคนหาขอมูลของการโอนสินคาท่ีมีอยูในระบบ  
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลของการโอนสินคาท่ีมีอยูในระบบ 
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เพ่ิมวันท่ีโอนถัง 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลในการโอนถึงลงในระบบ โดยแบงรายละเอียด
ออกเปน 3 หัวขอ ดังนี้ 
- รหัสการโอน, ประจําวันท่ี 
- รายละเอียดการโอน ประกอบดวย รหัสรานแกส, ช่ือ 
- รายละเอียดสินคา ประกอบดวย ประเภทสินคา, รหัสสินคา, ช่ือสินคา, ขนาด, ประเภท, สถานะ

ถัง, จํานวน 
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แกไขรายการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหแกไขขอมูล ผูใชจะตองทําการเลือกรายการท่ีตองการแกไข  
หลังจากแกไขขอมูลดังกลาวเสร็จส้ินแลว เลือก “บันทึกรายการ” เพ่ือเก็บขอมูลลาสุด 
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ขอมลูลกูคา 
 
แบงออกเปน 4 สวนไดแก  
สวนท่ี 1 เมนูการใชงานสวนยอย ประกอบดวย เพ่ิม, แกไข, ลบ, ปริ๊น 
สวนท่ี 2 การคนหาขอมูลของลูกคาท่ีมีอยูในระบบ  
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลของลูกคาท่ีมีอยูในระบบ 
สวนท่ี 4 เปนสวนของแสดงรายละเอียดของลูกคา 
 
 
 
 
 
 
 

คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ โ ป ร แ ก ร ม  P O S  

 



ห น้ า  | 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
เพ่ิม 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลลูกคาเพ่ิมลงในระบบ โดยแบงรายละเอียดออกเปน 
4 หัวขอ ดังนี้ 
- ขอมูลลูกคารานแกส ประกอบดวย รหัสรานแกส, ช่ือรานแกส 
- ขอมูลสวนตัว ประกอบดวย รหัสลูกคา, ช่ือ – นามสกุลลูกคา ,เพศ , วัน/เดือน/ปเกิด 
- ท่ีอยู ประกอบดวย เลขท่ี, อาคาร,  

ช้ัน, ซอย, ถนน, บานเลขท่ี, หมูบาน,  
ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัด,  
รหัสไปรษณีย, ละติจูด, ลองจิจูด 
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- ติดตอ ประกอบดวย เบอรโทรศัพท, 
E-mail, จุดสังเกตุ, หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แกไข 
ผูใชจะตองทําการเลือกรายการท่ีตองการแกไข หลังจากแกไขขอมูลดังกลาวทางดานขวา เม่ือ

เสร็จส้ินแลว  
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เลือก “บันทึกรายการ” เพ่ือเก็บขอมูลลาสุด 
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ขอมลูผูใช 
 
แบงออกเปน 4 สวนไดแก  
สวนท่ี 1 เมนูการใชงานสวนยอย ประกอบดวย เพ่ิม, แกไข, ลบ 
สวนท่ี 2 การคนหาขอมูลของผูใชท่ีมีอยูในระบบ  
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลของผูใชท่ีมีอยูในระบบ 
สวนท่ี 4 เปนสวนของแสดงรายละเอียดของผูใช 
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เพ่ิมรายการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลผูใชท่ีตองการเพ่ิมลงในระบบ โดยแบงรายละเอียด
ออกเปน 3 หัวขอ ดังนี้ 
- ขอมูลพนักงาน ประกอบดวย รหัสพนักงาน, ช่ือพนักงาน, username, password, E-mail, 

FAX, เบอรโทรศัพท 
- รานแกส ประกอบดวย รหัสรานแก็ส, ช่ือรานแก็ส 
- ท่ีอยู ประกอบดวย ซอย, ถนน, หมูบาน, ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัด, ไปรษณีย 
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แกไขรายการ 
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ผูใชจะตองทําการเลือกรายการท่ีตองการแกไข หลังจากแกไขขอมูลดังกลาวเสร็จส้ินแลว เลือก 
“บันทึกรายการ” เพ่ือเก็บขอมูลลาสุด 
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คนืถงัโรงบรรจ/ุลูกคา 
 
แบงออกเปน 3 สวนไดแก  
สวนท่ี 1 เมนูการใชงาน ประกอบดวย คืนถังโรงบรรจุ, ลกูคาคืนถัง/ยืม, แกไขรายการ, ลบ
รายการคืน, รายการการคืนถัง 
สวนท่ี 2 การ คนหาขอมูลของการคืนถังท่ีมีอยูในระบบ  
สวนท่ี 3 แสดงขอมูลของการคืนถังท่ีมีอยูในระบบ 
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คืนถังโรงบรรจ ุ(เพ่ิมรายการคืนถังโรงบรรจุ) 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลท่ีตองการเพ่ิมรายการคืนถังโรงบรรจลุงในระบบ 
โดยแบงรายละเอียดออกเปน 3 หัวขอ ดังนี้ 
- รหัสการคืนสินคา, ประจําวันท่ี 
- รายละเอียดการสงคืน ประกอบดวย โรงบรรจุ, ช่ือโรงบรรจุ 
- รายละเอียดสินคา ประกอบดวย ประเภทสินคา, รหัสสินคา, ย่ืหอ, ขนาด, สถานะถัง, จํานวน 
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รายการท่ีไดทําการบันทึกแลว จะแสดงอยูท่ีสวนของรายการคืนถังเปลา 
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การคืนถัง (ลูกคาทําการคืนถังรานแกส) 
โปรแกรมจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูลท่ีตองการเพ่ิมรายการคืนถังรานแกสลงในระบบ 
โดยแบงรายละเอียดออกเปน 3 หัวขอ ดังนี้ 
- รายละเอียดการสงคืน ประกอบดวย รหัสการคืนสืนคา, รหัสลูกคา, ประจําวันท่ี, ช่ือราน 
- รายละเอียดสินคา ประกอบดวย รหัสสินคา, ย่ืหอ, ขนาด, สถานะถัง, จํานวน, สถานะ 

รายการท่ีไดทําการบันทึกแลว จะแสดงอยูท่ีสวนของรายการการยืม 
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บนัทกึรายจาย 
 
แบงออกเปน 3 สวน ไดแก 
สวนท่ี 1 การบันทึกรายจาย โดยมีรายละเอียดท่ีตองกรอกดังนี้ วันท่ี, รายละเอียด, ราคาสินคา 
สวนท่ี 2 การคนหา โดยสามารถคนหาไดจาก วันท่ีเริ่มตน, วันท่ีส้ินสุด, คําคนหา  
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